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1 Allgemeine Rechnungsvorgaben
Wir bevorzugen den Rechnungseingang als E-Rechnung im aktuell giiltigen E-Rechnungsformat.

Den aktuell glltigen Standard XRechnung sowie Dokumente und FAQ kénnen Sie Uber die Webseite
https://xeinkauf.de/xrechnung/ abrufen.

Jede Rechnung muss den zum Zeitpunkt der Rechnungslegung anwendbaren steuerrechtlichen sowie anderweitigen
Rechtsvorschriften entsprechen. Ubergangsweise und soweit es den gesetzlichen Vorschriften entspricht, kdnnen Rech-
nungen per Mail mit PDF-Anhang und in Papierform gesendet werden.

Die bei der Beauftragung seitens des Kaufers mitgegebene und aktuell giiltige Bestellnummer ist zwingend auf jeder
Rechnung anzugeben. Rechnungen ohne Bestellnummer werden durch uns abgelehnt und unbearbeitet zuriickge-
sendet. Bei Rechnungen ohne Bestellbezug ist der Name des Auftraggebers des Kdufers anzugeben.

Das zwischen Verkaufer und Kaufer vereinbarte Zahlungsziel beginnt mit Eingang der Rechnung, die den Anforderun-
gen entspricht. Eine digital zugestellte Rechnung muss zu unseren Ublichen Geschéftszeiten (Mo.—Fr.,, 8—18 Uhr unter
Ausnahme von Feiertagen) im E-Mail-Postfach eingehen. Eine auBerhalb dieser Geschéftszeiten eingehende digitale
Rechnung gilt als in der darauffolgenden Geschéftszeit zugegangen. An den Rechnungserhalt geknipfte Fristen wer-
den nach den §§ 186 ff. BGB berechnet.

2  Ubermittlungswege

Adresse Papierrechnung  PDF-Rechnung E-Rechnung Anhang

Post TEAG Thuringer X beiliegend
Energie AG
Schwerborner
StraBe 30
99087 Erfurt

E-Mail einvoice-teag@ X X eingebettet bei
teag.de E-Rechnung

Rechnungen sind per E-Mail ausschlieBlich an das Rechnungseingangspostfach zu senden. Rechnungs-E-Mails, die an
anderer Stelle (z.B. in personlichen Postfachern) eingehen, konnen aus steuerlichen Griinden nicht bearbeitet werden.

An das Rechnungseingangspostfach diirfen ausschlieBlich Rechnungen gesendet werden, keine anderen Dokumente,
wie Auftragsbestatigungen, Werbung, Zahlungserinnerungen oder sonstige Anfragen.

Voraussetzung fur die erfolgreiche Verarbeitung der Rechnungen ist, dass jeweils genau eine Rechnung pro E-Mail
Ubermittelt wird. Die Rechnungs-E-Mail darf nicht verschlisselt werden.

Zur Vermeidung von Dubletten darf jede Rechnung nur einmal gesendet werden. Jede Rechnung ist als PDF-, PDF/A-
oder XML-Datei in die E-Mail aufzunehmen. Andere Formate kénnen nicht verarbeitet werden.
3 Postfdacher

Die folgenden Postfacher kénnen je nach Geschéftsvorfall fir den Versand verwendet werden. Nicht korrekt zugestellte
E-Mails werden ggf. nicht verarbeitet.

Geschiftsvorfall Mail-Adresse Beschreibung

Eingangsrechnungen einvoice-teag@teag.de Postfach fiir Eingangsrechnungen

Mahnungen mahnungen-teag@teag.de Postfach fir Zahlungserinnerungen und Mahnungen
Burgschaften buergschaften-teag@teag.de Postfach fir eingehende Biirgschaften
Stammdatendnderungen | TEAG-Stammdaten@teag.de Postfach fir Stammdatenanderungen und

Anforderung elektronischer Zahlungsavise

Kreditorenbuchhaltung kreditorenbuchhaltung-teag@ sonstige Anfragen zur Kreditorenbuchhaltung,
teag.de z.B. Anforderung der Riickgabe Biirgschaften

Einkauf TEAG-Einkauf@teag.de Anfragen zu Vertragen und Bestellnummern
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4 Vorgaben fiir E-Rechnungen

E-Rechnungen missen den Anforderungen der CEN-Norm EN 16931 entsprechen. Bitte beachten Sie, dass wir E-Rech-
nungsformate nur verarbeiten konnen, wenn alle Pflichtfelder erfasst sind. Daher ist bspw. das BT-10 (Leitweg-ID) zwin-
gend zu befiillen. Da wir tber keine Leitweg-ID verfiigen, bitten wir Sie dieses Feld mit einem Platzhalter zu befillen.

Der Rechnungstyp 325 ,Proforma-Rechnung” wird durch uns nicht akzeptiert, da es sich hierbei um keine ordentliche
Rechnung nach § 14 UStG handelt.

Im Falle einer Rechnungskorrektur ist die Stornierung der urspriinglichen E-Rechnung sowie eine Neuausstellung mit
einer neuen Rechnungsnummer notwendig. Die urspriingliche Rechnungsnummer kann nicht fiir eine PDF- oder Pa-
pierrechnung wiederverwendet werden.

In die Felder der Rechnungs-XML sind nur die vorgegebenen Eintrdge vorzunehmen, keine textlichen Erlduterungen
etc. Diese durfen ausschlieBlich in den dafiir vorgesehenen Textfeldern erfasst werden.

In den folgenden Punkten sind die Felder aufgefiihrt, die aus unserer Sicht in einer E-Rechnung fiir die Vollstandigkeit
und zur korrekten Verarbeitung erforderlich sind.

4.1 Informationen zum Verkaufer

Datenfeld gemaB

Norm EN16931 Verpflichtende Angaben fiir Lieferanten

Name des Verkaufers BT-27 Vollstdndiger Name des leistenden Unternehmens

Umsatzsteuer-ldentifikations- BT-31 Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (vom Bundeszentralamt fiir

nummer des Verkdufers Steuern erteilt) des leistenden Unternehmens

Steuernummer BT-32 Steuernummer (vom Finanzamt erteilt) des leistenden Unternehmens,
wenn keine Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer angegeben ist

Verkduferanschrift BT-35 Die Hauptzeile in einer Anschrift

Stadt der Verkauferanschrift BT-37 Bezeichnung der Stadt oder Gemeinde, in der sich die Verkduferan-
schrift befindet

Postleitzahl der BT-38 Postleitzahl der Verkauferanschrift

Verkauferanschrift

Landercode der BT-40 Code, mit dem das Land bezeichnet wird.

Verkauferanschrift

Kontaktdaten des Verkaufers BT-41 wie z.B. Personenname, Bezeichnung der Kontaktperson

Telefonnummer des Verkaufers | BT-42 Telefonnummer

E-Mail-Adresse des Verkaufers BT-43 E-Mail-Adresse

4.2 Informationen zum Kaufer

Datenfeld gemiB
Norm EN16931
Name des Kaufers BT-44 TEAG Thiringer Energie AG

Verpflichtende Angaben fiir Lieferanten

Umsatzsteuer-ldentifikations- BT-48 DE258057295
nummer des Kaufers

Kauferanschrift BT-50 Schwerborner StraBBe 30

Postleitzahl der Kauferanschrift | BT-53 99087

Stadt der Kauferanschrift BT-52 Erfurt

Landercode der Kduferanschrift | BT-55 Deutschland

Kontaktstelle des Kédufers BT-56 Name des Ansprechpartners der TEAG

E-Mail-Adresse der Kontaktstelle | BT-58 E-Mail-Adresse des Ansprechpartners der TEAG
des Kaufers
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4.3 Rechnungsdaten

Datenfeld gemaB
Norm EN16931

Verpflichtende Angaben fiir Lieferanten

Code fiir den Rechnungstyp BT-3 Rechnungsart It. Standard XRechnung
Leitweg-ID BT-10 Platzhalter, wir verfligen lber keine Leitweg-1D
Rechnungsnummer BT-1 fortlaufende, einmalig vergebene Rechnungsnummer
Rechnungsdatum BT-2 Ausstellungsdatum
Code fur die Rechnungswahrung | BT-5 Wahrung aller Rechnungsbetrage
Bestellnummer BT-13 Bestellnummer, die bei der Beauftragung mitge-geben wurde
Kontaktstelle des Kaufers BT-56 Kontaktstelle des Kaufers mit den Daten des auftraggebenden
Mitarbeiters bzw. Abteilung (verpflichtend, wenn BT-13 nicht befiillt)
Félligkeitsdatum der Zahlung BT-9 Zahlungsziel entsprechend der vertraglichen Vereinbarung
Weitere Zahlungsbedingungen | BT-20 Zahlungsziel und Skonto
tatsachliche Liefer- oder BT-72 Datum, an dem die Warenlieferung oder Dienstleistungserbringung
Leistungsdatum erfolgt ist oder abgeschlossen wurde
Anfangsdatum des BT-73 Datum des Beginns der Warenlieferung oder Dienstleistungserbringung
Rechnungszeitraums (Datum im Format TT.MM.JJJJ)
Enddatum des BT-74 Datum des Abschlusses der Warenlieferung oder Dienstleistungs-
Rechnungszeitraums erbringung (Datum im Format TT.MM.JJJJ)
4.4 Rechnungspositionen
zzt:f;[ﬂl g;;aB Verpflichtende Angaben fiir Lieferanten
Kennung der Rechnungsposition | BT-126 eine eindeutige Kennung fiir die betreffende Position innerhalb der
Rechnung
Artikelname BT-153 Name des in Rechnung gestellten Artikels
Beschreibung BT-154 Beschreibung des in Rechnung gestellten Artikels
Menge BT-129 Menge des in Rechnung gestellten Artikels
Einheit BT-130 Einheit des in Rechnung gestellten Artikels

4.5 Liefer- bzw. Leistungsort

Datenfeld gemaB
Norm EN16931

Verpflichtende Angaben fiir Lieferanten

Name des Waren- oder BT-70 abweichender Empfanger der Lieferung/Leistung

Dienstleistungsempfangers

Tatsachliches Lieferdatum BT-72 Datum, an dem die Warenlieferung oder Dienstleistungserbringung
erfolgt ist oder abgeschlossen wurde

Lieferanschrift BT-75 StraBe, Hausnummer der Liegenschaft aus BT-70

Stadt der Lieferanschrift BT-77 Ort der Liegenschaft aus BT-70

Postleitzahl der Lieferanschrift BT-78 Postleitzahl der Liegenschaft aus BT-70

Landercode der Lieferanschrift BT-80 Land des Leistungs-/Lieferorts
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4.6 Rechnungsbetrdage

Datenfeld gemaB
Norm EN16931

Verpflichtende Angaben fiir Lieferanten

Nachlass auf Ebene der BT-92 bis | nachvollziehbare Angabe eventueller Rabatte, Nachlasse fiir die gesam-
Rechnung BT-97 te Rechnung
Zuschldge auf Ebene der BT-99 bis | nachvollziehbare Angabe eventueller Zuschldge fiir die gesamte Rech-
Rechnung BT-104 nung
Gesamtbetrag pro BT-116 Summe aller zu versteuernden Betrage je Umsatzsteuersatz
Umsatzsteuerkategorie
Umsatzsteuerbetrag BT-117 auf das Entgelt anfallender Steuerbetrag (Berechnung: BT-116 x BT-119)
Umsatzsteuersatz BT-119 anzuwendender Steuersatz
Umsatzsteuerbefreiungsgrund BT-120 im Fall einer Steuerbefreiung Hinweis, dass fiir die Lieferung oder
sonstige Leistung eine Steuerbe-freiung gilt
Nettosumme aller Positionen BT-106 Summe aller Rechnungspositionen ohne Umsatzsteuer, Nachlasse
und Zuschlage auf Rechnungsebene
Rechnungsgesamtbetrag ohne BT-109 Gesamtbetrag der Rechnung ohne Umsatzsteuer inkl. Nachlassen
Umsatzsteuer und Zuschlagen auf Rechnungsebene
Gesamtbetrag der BT-110 Gesamtbetrag der Umsatzsteuer fiir die Rechnung.
Rechnungsumsatzsteuer
Nettosumme aller Positionen BT-106 Summe aller Rechnungspositionen ohne Umsatzsteuer, Nachldsse
und Zuschldge auf Rechnungsebene
Rechnungsgesamtbetrag ohne BT-109 Gesamtbetrag der Rechnung ohne Umsatzsteuer inkl. Nachlassen
Umsatzsteuer und Zuschlagen auf Rechnungs-ebene
Gesamtbetrag der BT-110 Gesamtbetrag der Umsatzsteuer fiir die Rechnung
Rechnungsumsatzsteuer
Rechnungsgesamtbetrag BT-112 Gesamtbetrag der Rechnung inklusive Umsatzsteuer
einschlieBlich Umsatzsteuer
Vorauszahlungsbetrag BT-113 Summe der im Voraus gezahlten Betrage
falliger Zahlungsbetrag BT-115 | ausstehender, zu zahlender Betrag (ergibt sich aus dem Brutto-

Rechnungsbetrag abziiglich bereits erfolgter Zahlungen)

4.7 Zahlungsdaten

Datenfeld gemaB
Norm EN16931

Verpflichtende Angaben fiir Lieferanten

Zahlungsmittel BT-82 Uberweisung (SEPA)

Verwendungszweck BT-83 Textwert, der zur Verknipfung der Zahlung mit der vom Verkdufer
ausgestellten Rechnung verwendet wird

Kennung des Zahlungskontos BT-84 IBAN des Zahlungsempfangers

Name des Zahlungskontos BT-85 Name des Kontoinhabers

4.8 Anhénge

Rechnungsbegriindende Unterlagen bzw. Anlagen (Lieferscheine, Rapportzettel etc.) sind bei E-Rechnungen in den
Rechnungsdatensatz einzubetten und dirfen nicht als Anhang oder in einer separaten E-Mail versendet werden.
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5 Vorgaben fiir PDF-Rechnungen und Rechnungen in Papierform

Jede Rechnungs-Mail darf nur eine PDF-Datei enthalten und nicht in ein anderes Format (z.B. ZIP) eingebettet werden
oder passwort-geschutzt sein. Im Dateinamen sollten méglichst nur die Rechnungsnummer und der Begriff Rechnung
enthalten sein (z.B. Rechnung_12345.pdf).

Rechnungsanhange mussen in der gleichen E-Mail versandt werden und dirfen nicht den Begriff Rechnung enthalten
(z.B. Anhang.pdf und nicht Rechnungsanhang.pdf).

Bei Papier- und PDF-Rechnungen sind die Anlagen mit der Rechnung zu versenden. Es ist auf gute Lesbarkeit zu ach-
ten, d.h., die Rechnung sollte nicht kopiert oder eingescannt worden sein. Als Schriftart sind automatisch auslesbare,
gangige Druckschriftarten (z.B. Arial und Times New Roman) zu verwenden.

Auf den Rechnungsdokumenten dirfen keine Barcodes gedruckt sein. Die Rechnung sollte méglichst keine Wasserzei-
chen oder schraffierten sowie farblich hinterlegten Bereiche aufweisen.



